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CAPITOLUL | - PREVEDERI GENERALE

ART.1 Regulamentul de Organizare §i Functionare a Aparatului de Specialitate al Primarului
comunei Viisoara a fost elaborat in baza Ordonantei de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul

administrativ si a altor acte normative in vigoare, in temeiul cirora 151 desfigoari activitatea.

ART.2 Comuna Viisoara este unitate administrativ - teritoriala cu personalitate juridicd. Comuna
posedd un patrimoniu si are initiativa in ceea ce priveste administrarea intereselor publice locale,

exerciténd, in conditiile legii, autoritatea, in limitele administrativ - teritoriale stabilite.

ART.3 Administratia publici a comunei Viigoara functioneazi pe principiile autonomiei locale,
descentralizarii serviciilor publice, eligibilitatii autorititilor administratiei publice locale, legalititii

si consultérii cetatenilor in probleme locale de interes deosebit.

ART.4 Autoritatile administratiei publice prin care se realizeazi autonomia locals la nivelul
comunei sunt Consiliul local al comunei Viisoara, ca autoritate deliberativi, si Primarul comunei

Viisoara, ca autoritate executivi, alesi conform legii.

ART.5 Consiliul local si primarul functioneazs ca autoritdfi administrative autonome s1 rezolvi

treburile publice din comuna, in conditiile prevazute de lege.

ART.6 Primdria este institutia publicd cu activitate permanents, formata din primar, viceprimar,
secretar i restul personalului din subordinea ierarhici a primarului. Priméria asigurd aducerea 1a
indeplinire a prevederilor Constitufiei, ale legilor tarii, ale decretelor Pregedintelui Romaniei, ale
hotérarilor Guvernului, ale actelor emise de ministere si alte autorititi ale administratiei publice
centrale, ale hotararilor Consiliului Judetean, ale Consiliului local si solufioneazd problemele
curente ale colectivitafii. Asiguri respectarea drepturilor si libertitilor fundamentale ale cetatenilor.
Sediul Primariei Comunei Viisoara este in comuna Viigoara, sat Viisoara Mare, str. Principala,

Judetul Botosani.

ART.7 (1) Primarul este autoritatea executivi a administratiei publice, prin care se realizeazs
autonomia locala.

(2) Primarul asigurd respectarea drepturilor si libertitilor fundamentale ale cetatenilor, a
prevederilor Constitutiei si ale legilor tarii, ale decretelor Pregedintelui Roméniei, ale hotirérilor
Guvernului, ale actelor emise de ministere si alte autorititi ale administratiei publice centrale, ale

hotérarilor Consiliului Judetean si asigurd executarea hotararilor Consiliului local.
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(3) Primarul functioneazi ca autoritate administrativi autonomi $i rezolva treburile publice din
comund, in conditiile prevazute de lege.

(4) Statutul juridic al primarului cuprinde s1 calitatea de reprezentant al statului in

comund. Ca atare, el are nu numai calitatea de demnitar ales, ci si pe aceea de sef al administratiei
publice locale, aflat “in serviciul acesteia”.

(3) Atributiile ce revin primarului sunt stabilite de lege. Primarul exercitd functia de ordonator
principal de credite, numeste si elibereazi din functie personalul din aparatul de specialitate, cat si
din cadrul serviciilor subordonate Consiliului Local. si controleaz: activitatea personalului din
aparatul de specialitate si al serviciilor publice de deservire.

(6) Atributiile ce revin primarului, potrivit legii si a hotararilor Consiliului local, pot fi

delegate, conform legii. Primarul rimane competent sd exercite oricAnd una sau alta dintre
atributiile delegate, actele sale efectuate in legatura cu atributiile delegate fiind intru totul valabile.
Pentru exercitarea aceleiasi atributii, primarul poate delega una sau mai multe persoane, fiird ca in
aceasta situafie sa fie vorba de conflict pozitiv de competenta.

(7) Primarul constata incélcirile legii si adopti masurile legale pentru inlaturarea acestora sau, dupa
caz, sesizeazd organele competente.

(8) Primarul, in exercitarea atributiilor sale, emite dispozitii cu caracter normativ sau
individual. Acestea devin executorii dupa ce sunt aduse la cunostinta publicd sau dupi ce au fost
comunicate persoanelor interesate.

(9) In exercitarea functiei, primarul este ocrotit de lege.

ART.8 (1) Viceprimarul este ales de Consiliul local.

(2) Viceprimarul exerciti atributii delegate de citre primar, prin dispozitia acestuia.
(3) Viceprimarul intocmeste si semneazi actele pe care le presupune executarea atributiei

delegate.

ART.9 (1) Secretarul Comunei Viigoara este functionar public cu functie publicd de conducere,
este subordonat primarului, se bucur de stabilitate in functie si indeplineste atributiile stabilite de
lege si cele incredintate de catre Consiliul local prin hotérari sau de citre primar.

(2) Secretarul comunei isi desfisoara activitatea in conditiile legii.

ART.10 (1) Aparatul de specialitate al Primarului cuprinde functionarii publici si personalul
contractual din compartimentele previzute in organigrama si in prezentul regulament. El isi

desfdsoard activitatea in conformitate cu prevederile Constitutiei si ale legilor tarii, ale decretelor
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Presedintelui Romaniei, ale hotararilor Guvernului, ale actelor emise de ministere $1 alte autorititi
ale administratiei publice centrale, ale hotararilor Consiliuluj Judetean si ale Consiliului local.
(2) Structura acestuia si numarul de personal sunt stabilite in concordantd cu specificul institutiei si

in limita mijloacelor financiare de care dispune si cu respectarea dispozitiilor legale,

ART.11 Raporturile juridice si normele de conduitd profesionald dintre funcfionarii publici si
angajatii cu contract individual de munci cu Primarul Comunei Viisoara sunt reglementate de
prevederile Ordonantei de Urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ si ale altor acte
normative in vigoare, Ordinului Secretariatului General Al Guvernului nr. 600/2018 privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitétilor publice, H.G. nr. 611/2008 pentru
aprobarea normelor metodologice privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor publici
cu modificérile $i completirile ulterioare, Legea nr. 53/2003 privind Codul Muncii cu modificirile

s1 completirile ulterioare.

ART.12 Principiile generale care reglementeaza conduita profesionals a functionarilor publici si
personalului contractual din cadrul Primrie; Comunei Viisoara sunt urmitoarele:

* Suprematia Constitutiei Romaniei, a legilor $i normativelor in vigoare, armonizate cu
legislatia europeans, in exercitarea dreptului si capacititii efective de a solutiona si gestiona,
in numele si interesul colectivitatii locale, in condifii de transparenta decizionals,
problemele comunitatii si ale cetdtenilor;

° Profesionalismul, principiu conform ciruia functionarii publici au obligatia de a indeplini
atributiile de serviciu cu responsabilitate, competenta, eficientd, corectitudine st
constiinciozitate;

® Asigurarea egalititii de tratament a cetitenilor;

® Impartialitatea si independenta fafa de orice interes politic, economic, religios sau de alts
natura;

o Transparenta si deschiderea citre problemele cetitenilor.

ART.13 (1) Functionarii publici au obligatia de a asigura un serviciu public de calitate in beneficiul
cetatenilor, prin participarea activi la luarea deciziilor §i la transpunerea lor in practicd, in scopul
realizdrii competentelor institutiei publice.

(2) In exercitarea functiei publice, functionarii publici au obligatia de a avea un comportament
profesionist, precum si de a asigura, in conditiile legii, transparenta administrativi, pentru a castiga
si a mentine Increderea publicului in integritatea, impartialitatea si eficacitatea autoritatilor si

institutiilor publice.
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ART.14 Functionarii publici au obligatia de a apira in mod loial prestigiul Primériei comunei
Viisoara, precum si de a se abtine de la orice act ori fapt care poate produce prejudicii imaginii sau

intereselor legale ale acesteia.

ART.15 (1) In indeplinirea atributiilor de serviciu, functionarii publici au obligatia de a respecta
demnitatea functiei publice detinute, coreland libertatea dialogului cu promovarea intereselor
primariei.

(2) In activitatea lor, functionarii publici au obligatia de a respecta libertatea opiniilor si de a nu se
lasa influentati de considerente personale sau de popularitate. In exprimarea opiniilor, functionarii
publici trebuie si aiba o atitudine conciliants si sd evite generarea conflictelor datorate schimbului

de péreri.
ART.16 Principale tipuri de relatii functionale §i modul de stabilire al acestora se prezintd astfel:

A. Relatii de autoritate ierarhice:

° Subordonarea Viceprimarului fati de Primar;

e Subordonarea conducitorilor compartimentelor de specialitate fafd de Primar si dupa caz,
fatd de Viceprimar sau fatd de Secretarul Comunei Viisoara, in limita competentelor
stabilite de legislatia in vigoare, a dispozitiilor Primarului sl a structurii organizatorice;

® Subordonarea personalului de executie fatd de cel de conducere.

B. Relatii de autoritate functionale:

° Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorici a Primiriei Comunei
Viigoara cu serviciile i institutiile publice din subordinea Consiliului Local, in conformitate
cu obiectul de activitate, atributiile specifice sau competentele acordate prin dispozitia

Primarului si in limitele legii.

C. Relatii de colaborare:

e Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatoricd a Primiriei sau intre acestea
si compartimentele corespondente din cadrul serviciilor de interes local sau institutiilor
subordonate Consiliului Local;

e Se stabilesc intre compartimentele din structura organizatorica a Primdriei i compartimente
similare din alte structuri ale administratiei centrale sau locale, O.N.G.-uri, etc., din fard sau

strainatate. Relatiile de cooperare exterioard se stabilesc numai in limitele atributiilor
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compartimentelor sau mandatului acordat prin hotirdre a Consiliului Local sau dispozitie a
Primarului.

D. Relatii de reprezentare:

o In limitele legislatiei in vigoare §i a mandatului acordat prin dispozitie de Primarul
Comunei Viisoara, Viceprimarul sau personalul din structura organizatoricid reprezinti
Primaria in raporturile cu alte structuri ale administratiei centrale si locale, O.N.G.-uri, etc.,

din tard si strdinitate;

E. Relatii de inspectie si control:

 Se stabilesc intre compartimentele specializate in inspectie si control, compartimentele sau
personalul mandatat prin dispozitia Primarului, cu persoanele fizice sau Juridice care
desfdgoara activitifi supuse inspectiei si controlului, conform competentelor stabilite prin

legi si alte acte normative in vigoare.
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CAPITOLUL Il - OBIECTUL DE ACTIVITATE

ART.17 Autorititile administratiei publice locale ale comunei Viisoara au dreptul si capacitatea
efectiva de a rezolva si gestiona, in nume propriu si sub responsabilitatea lor, o parte importants a

treburilor publice, in interesul colectivititii locale pe care o reprezinti.

ART.18 Autorititile administratiei publice locale au inifiativa si hotirisc, cy respectarea legii, in
probleme de interes local, cu exceptia celor care sunt date prin lege in competentd altor autorititi
publice. In acest sens, autorititile locale au responsabilitdfi in urmatoarele domenii de activitate:

® respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale cetatenilor;

® organizarea si dezvoltarea localitatii: economico - sociald, urbanisticd si de amenajare a
teritoriului, protectia mediului;

® gestiune financiara si patrimoniali in baza principiilor de autonomie locald, conform legii;

e servicii publice locale;

e asisten{d, ajutor social si protectie a drepturilor copilului:

e libera initiativi si concurenta loiald, asigurand libertatea comertului;

e funcfionarea institutiilor de Invatamant, sanitare, culturd, tineret si sport, potrivit

legii; '

° organizarea interni a Primiriei;

e asigurarea ordinii publice;

e asigurarea desfasurarii activitatilor stiintifice, culturale, artistice, sportive si de

agrement;

° prevenirea §i limitarea urmirilor calamitatilor, catastrofelor, incendiilor, epidemiilor sau
epizotiilor;

® alte domenii corespunzitoare nevoilor colectivitatii aflate in sfera de competentd a autorititilor

administratiei publice locale, in conformitate cu prevederile legislative in vigoare.
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CAPITOLUL Il - PATRIMONIUL

ART.19 Patrimoniul comunei Viisoara este alcituit din bunurile mobile $1 imobile care apartin
domeniului public de interes local, domeniului privat al acestuia, la care se adaugi drepturile si

obligatiile cu caracter patrimonial.

ART.20 Comuna Viisoara, ca persoani juridica civild, are in proprietate bunuri din domeniul privat,
iar, ca persoani juridici de drept public, este proprietara bunurilor domeniuluj public de interes

local, potrivit legii.

ART.21 Bunurile ce fac parte din domeniul public sunt inalienabile, imprescriptibile si insesizabile.

Domeniul privat este supus dispozitiilor de drept comun, daci prin lege nu se prevede altfel.

ART.22 Consiliul local al comunei Viisoara hotiriste ca bunurile ce apartin domeniului public sau
privat de interes local sa fie date in administrarea regiilor autonome sau institutiilor publice, si fie

concesionate ori inchiriate.

ART.23 Consiliul local hotérdste cu privire la cumpdrarea §i vanzarea bunurilor ce fac parte din

domeniul privat de interes local, in conditiile legii, avand obligatia inventarierii acestora.

ART.24 Consiliul local poate da in folosinta gratuits, pe termen limitat, imobile din patrimoniul lor,
societdtilor si institutiilor de utilitate publicd sau de binefacere, recunoscute ca persoane juridice, in

scopul indeplinirii unor activititi care satisfac cerinfele cetétenilor din comuni.
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CAPITOLUL IV - BUGETUL 3| ADMINISTRAREA ACESTUIA

ART.25 Finantele comunei Viisoara se administreazi in conditiile prevazute de lege, conform

principiului autonomiei locale.

ART.26 Bugetul comunei Viisoara se elaboreazi, se aprobd si se executi in condifiile Legii

finantelor publice locale si ale celorlalte acte normative din domeniu.

ART.27 Veniturile i cheltuielile bugetului local se desfisoard pe baza clasificatiei bugetare

stabilite de Ministerul Finantelor.

ART.28 Veniturile bugetului local sunt constituite din sursele realizate pe teritoriul comunei

Viisoara si din alte surse, in conformitate cu dispozitiile legale.

ART.29 Impozitele si taxele locale se stabilesc de catre Consiliul local al comunei Viisoara, in

limitele si conditiile legii.

ART.30 Din bugetul local se finanteazi, in conditiile stabilite de lege, actiuni social culturale,
obiective si actiuni economice de interes local, cheltuieli de Intrefinere si functionare a autoritatilor

administratiei publice locale, precum si alte obiective prevazute prin dispozitii legale.

ART.31 Primarul comunei Viisoara intocmeste, prin compartimentul de specialitate, §i prezinta spre

aprobare Consiliului local contul de incheiere al exercitiului bugetar.
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CAPITOLUL V - STRUCTURA ORGANIZATORICA

ART.32 Aparatul de Specialitate al Primarului comunei Viisoara este organizat pe servicii si
compartimente, conform organigramei aprobate de Consiliul Local prin H.C.L. nr. 16 din 31 martie
2020.

ART.33 Serviciile si compartimentele care compun aparatul de specialitate al Primarului comunei

Viisoara sunt urmatoarele :

SERVICII SI COMPARTIMENTE DIN APARATUL DE SPECIALITATE AL
PRIMARULUI:

I. CABINETUL PRIMARULUI

II. COMPARTIMENTUL BUGET, FINANTE, CONTABILITATE, URMARIRE SI
INCASARE TAXE SI IMPOZITE, URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUI

III. COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIE PUBLICA LOCALA, SECRETARIAT,

B

REGISTRUL AGRICOL, AGRICULTURA SI CADASTRU, SITUATII STATISTICE

IV. COMPARTIMENTUL ASISTENTA SOCIALA, STARE CIVILA, RESURSE UMANE,
PROGRAME

V. COMPARTIMENTUL CULTURA
VI. COMPARTIMENTUL POLITIE LOCALA
VII. SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA

VIII. COMPARTIMENTUL DRUMURI COMUNALE, GOSPODARIE COMUNALA,
DESERVIRE, REPARATII, INTRETINERE

10
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ART.34 fntreaga activitate a primiriei este organizatd si condusi de catre primar. Serviciile si

compartimentele sunt subordonate direct primarului, viceprimarului sauy secretarului, dupi caz, care

asigura si raspund de realizarea atributiilor ce revin acestora, in conditii de legalitate si eficient.

ART.35 Primaria comunei Viisoara este structurats pe 1 serviciu si 6 Compartimente, potrivit

prevederilor legale.

ART.36 Serviciile si compartimentele nu au capacitate juridicd administrativa distincts de cea a

autoritdfii in numele cirora actioneazi.

ART.37 In indeplinirea obligatiilor ce le revin conform legii $i prin prezentul regulament,

conducitorii serviciului s1 compartimentelor au urmdtoarele atributii:

asigurd organizarea activitdfii din cadrul serviciului si compartimentelor pentru fiecare
angajat;

asigurd instruirea in ceea ce priveste normele de protecfia muncii, prevenirea si
stingerea incendiilor si vegheazi la respectarea acestor norme;

asigura detalierea atributiilor compartimentelor pe care le conduc, cu precizarea sarcinilor pe
care le presupune fiecare functie de executie, prin elaborarea pentru fiecare subordonat, a
fiselor de post;

au inifiativa gi iau mésuri, dupd caz, in rezolvarea problemelor specifice domeniilor de
activitate ale compartimentelor pe care le conduc;

asigurd cunoasterea de citre personalul din subordine a legislatiei in vigoare, specifice
fiecdrui domeniu de activitate;

Indruma, urméresc $i verificdi permanent utilizarea eficientd a programului de lucru,
preocuparea fiecdrui angajat in rezolvarea legald, competents si de calitate a tuturor
sarcinilor incredintate, in raport cu pregatirea, experienta si functia ocupate;

repartizeazi corespondenta, rispund de solutionarea problemelor curente, semneazi lucririle
compartimentului;

asigurd si raspund de rezolvarea In termen, cu respectarea legislatiei in vigoare, a cererilor,
sesizdrilor si scrisorilor cetdtenilor;

propun si, dupd caz, iau misuri in vederea Imbunititirii activitdtii in cadrul
compartimentului,

colaboreazi si conlucreazi cu celelalte compartimente din cadrul primériei, rispunzand cu
promptitudine la solicitirile acestora;

asigurd respectarea prevederilor din prezentul regulament;

11
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° raspund de cresterea gradului de competenta profesionald §i de asigurarea unui
comportament corect in relafiile cu cetdtenii, in scopul cresterii prestigiului functionarului
public.

ART.38 Conducitorii serviciului si compartimentelor raspund, conform reglementirilor in vigoare,
pentru neindeplinirea sau indeplinirea defectuoasa a sarcinilor care revin entitafilor pe care le
conduc, precum si pentru cazul in care au dispus maésuri contrare prevederilor legale, fati de

secretar, viceprimar si primar, dupi caz.

ART.39 (1) Primarul conduce, indruma si controleazd activitatea compartimentelor functionale din
cadrul primdriei, conform atributiilor prevazute de lege. Viceprimarul s§i secretarul indrumi
compartimentele functionale conform atributiilor pe care le au potrivit legii s1 delegate de citre
primar.

(2) Primarul indeplineste o functie de autoritate publicé, este seful administratiei publice locale din

comuna Viigoara si al aparatului propriu de specialitate, pe care il conduce si-1 coordoneazi.

(3) Prin delegare de competents, primarul poate trece exercitarea unora din atributiile sale
viceprimarului, secretarului sau altor functionari din cadrul primariei.

(4) Prin exercitarea atributiilor sale, primarul emite dispozitii cu caracter normativ sau individual.
Acestea devin executorii numai dupd ce sunt aduse la cunostinti publicd sau dupi ce au fost

comunicate persoanelor interesate, dupi caz.

ART.40 Viceprimarul il inlocuieste pe primar in lipsa acestuia si exercitd, prin delegare de
competentd, unele dintre atributiile care revin primarului, conform prevederilor Ordonantei de

Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ s1 a altor acte normative in vigoare.

ART.41 Secretarul indeplineste atributiile prevazute in Ordonanta de Urgents nr. 57/2019 privind
Codul administrativ, precum si alte atributii previzute de lege sau date de consiliul local ori primar;
prin delegare de competents, poate coordona si alte compartimente/servicii ale aparatului propriu de

specialitate al primarului, strabilite de acesta.

ART.42 Compartimentul buget, finante, contabilitate, urmdrire si incasare taxe si impozite,
urbanism §i amenajarea teritoriului coordoneazi elaborarea planului de amenajare a Comunei si
realizarea programului de miasuri pentru aplicarea strategiei de amenajare si de dezvoltare a

teritoriului prin obiective si optiuni ale strategiei de dezvoltare a teritoriului Comunei, domenii

12
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prioritare ale amenajarii teritoriului prin gospodarirea complexa a apelor, infrastructura de transport,

telecomunicatii, energetici, zonele protejate si construite, restructurarea §1 realizarea de activitati

economico-sociale, dezvoltarea $1 modernizarea Comunei, imbunétatirea nivelului de locuire, dotare

si echipare.

CAPITOLUL VI - ATRIBUTII PRINCIPALE

I. PRIMARUL COMUNE] VIISOARA

Atributii:

ART.43 Primarul Comunei Viisoara indeplineste, in conformitate cu prevederile Ordonante; de

Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, urmatoarele atributii principale:

ki

asigurd respectarea drepturilor si libertatilor fundamentale ale cetafenilor, a prevederilor
Constitutiei, precum si punerea in aplicare a legilor, a decretelor Presedintelui Romaniei, a
hotarérilor i ordonantelor Guvernului;

dispune masurile necesare $i acordd sprijin pentru aplicarea ordinelor si instructiunilor cu
caracter normativ ale ministrilor si ale celorlalti conducitori ai autoritéfilor administratiei
publice centrale, precum §i a hotararilor consiliului local;

asigurd aducerea la indeplinire a hotarérilor consiliului local;

poate propune consiliului local consultarea populafiei prin referendum, cu privire la
problemele locale de interes deosebit. Pe baza hotirari consiliului local ia masuri pentru
organizarea acestei consultiri, in conditiile legii;

prezintd consiliului local, anual sau ori de cate ori este necesar, informari, privind starea
economicd si sociald a comunei, in concordantd cu atributiile ce revin autoritatilor
administratiei publice locale, precum si informéri asupra modului de aducere la indeplinire a
hotarérilor consiliului local;

Intocmeste proiectul bugetului local si contul de incheiere a exercitiului bugetar si le supune

spre aprobare consiliului local;

13
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10.
Ll
12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.
20.
21.
22,
23,

exercitd functia de ordonator principal de credite:

verificd, din oficiu sau la cerere, incasarea §i cheltuirea sumelor din bugetul local si
comunicéd de indati consiliului local cele constatate;

ia masuri pentru prevenirea si limitarea urmdrilor calamitatilor, catastrofelor, incendiilor,
epidemiilor sau epizootiilor, impreund cu organele specializate ale statului. In acest scop
poate mobiliza populatia, agentii economici si institutiile publice din comund, acestea fiind
obligate s execute misurile stabilite in planurile de protectie si interventie elaborate pe
tipuri de dezastre;

asigurd ordinea publica si linistea locuitorilor, prin intermediul politiei, jandarmeriei, politiei
locale, pompierilor i unitatilor de protectie civila, care au obligatia s& riaspundi solicitérilor
sale, in conditiile legii;

indrumd si supravegheaza activitatea politiei locale;

ia masurile prevazute de lege cu privire la desfisurarea adunirilor publice;

ia mésuri de interzicere sau de suspendare a spectacolelor, reprezentatiilor sau a altor
manifestdri publice care contravin ordinii de drept ori atenteazi la bunele moravuri, la
ordinea si linistea publici;

controleaza igiena si salubritatea localurilor publice si produselor alimentare puse in vanzare
pentru populatie, cu sprijinul serviciilor de specialitate;

ia mésuri pentru prevenirea si combaterea pericolelor provocate de animale, in conditiile
legii;

la masuri pentru elaborarea planului urbanistic general al localitatii si il supune spre
aprobare consiliului local; asigurd respectarea prevederilor planului urbanistic general,
precum si ale planurilor urbanistice zonale si de detaliu;

asigurd repartizarea locuinelor sociale pe baza hotirarii consiliului local;

asigurd intrefinerea si reabilitarea drumurilor publice, proprietate a comunei, instalarea
semnelor de circulatie, desfasurarea normald a traficului rutier si pietonal, in conditiile legii;

exercitd controlul asupra activitatilor din targuri, piete, oboare, locuri $1 parcuri de distractii
s ia masuri pentru buna functionare a acestora;

conduce serviciile publice locale;

asigurd functionarea serviciilor de stare civili si de autoritate tutelari;

supravegheazd realizarea masurilor de asistenti si ajutor social;

indeplineste functia de ofiter de stare civili;

emite avizele, acordurile si autorizatiile date in competenta sa prin lege;

14
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24. propune consiliului local spre aprobare, in conditiile legii, organigrama, statul de functii,
numarul de personal si regulamentul de organizare s1 functionare a aparatului propriu de
specialitate;

25. numeste si elibereazd din functie, in conditiile legii, personalul din aparatul propriu de
specialitate al autoritatilor administratiei publice locale;

26. propune consiliului local numirea st eliberarea din functie, in conditiile legii, a
conducatorilor regiilor autonome, ai institutiilor si serviciilor publice de interes local;

27. réspunde de inventarierea si administrarea bunurilor care aparfin domeniului public si
domeniului privat al comunei;

28. organizeaza evidenta lucrarilor de constructii din localitate si pune la dispozitie autoritétilor
administratiei publice centrale rezultatele acestor evidente;

29. ia mésuri pentru controlul depozitirii degeurilor menajere, industriale sau de orice fel, pentru
asigurarea igienizdrii malurilor cursurilor de apd din raza comunei, precum si pentru
decolmatarea viilor locale si a podetelor, pentru asigurarea scurgerii apelor mari.

(2) Primarul indeplineste si alte atributii previzute de lege sau de alte acte normative, precum S
insdrcinarile date de consiliul local.

(3) In exercitarea atributiilor de autoritate tutelars si de ofiter de stare civild, a sarcinilor ce i

revin din actele normative privitoare la recensimant, la organizarea si desfasurarea alegerilor, la
luarea mésurilor de protectie civili, precum si altor atribufii stabilite prin lege, primarul actioneaza
$i ca reprezentant al statului in comuna Viisoara.

(4) Tn aceasta calitate, primarul poate solicita, inclusiv prin intermediul prefectului, in conditiile
legii, concursul sefilor serviciilor publice descentralizate ale ministerelor si ale celorlalte organe
centrale din unitdtile administrativ-teritoriale, daci sarcinile ce ii revin nu pot fi rezolvate prin

aparatul propriu de specialitate.
Il. VICEPRIMARUL COMUNEI VIISOARA

Atributii:
ART.44 Viceprimarul comunei Viisoara poate exercita, prin delegare de competents, unele dintre
atributiile care revin primarului, din prevederile Ordonantei de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul
administrativ si anume:

1. controleazi igiena si salubritatea localurilor publice si produselor alimentare puse In vanzare

pentru populatie, cu sprijinul serviciilor de specialitate;
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2. exercitd controlul asupra activitdgilor din targuri, piete, oboare, locuri si parcuri de distractii
$i ia masuri pentru buna functionare a acestora;

3. raspunde de inventarierea si administrarea bunurilor care apartin domeniului public si
domeniului privat al comunei sau al orasului;

4. organizeaza evidenta lucrérilor de constructii din localitate si pune la dispozitie autoritétilor
administratiei publice centrale rezultatele acestor evidente;

5. ia masuri pentru controlul depozitarii deseurilor menajere, industriale sau de orice fel, pentru
asigurarea igienizirii malurilor cursurilor de apd din raza orasului, precum si pentru
decolmatarea vailor locale si a podetelor pentru asigurarea scurgerii apelor mari;

6. coordoneazi activititile de dezmembrare si trecere in patrimoniul comunei a bunurilor si
valorilor de interes local din domeniul public si privat, in colaborare cu primarul si
secretarul comunei;

7. vizeaza toate referatele care stau la baza proiectelor de dispozitii initiate in domeniile pe
care le coordoneaza sau indruma si contrasemneazi expunerea de motive la proiectele de
hotérare in domeniu;

8. asigurd ducerea la indeplinire a hotararilor Consiliului Local cu care a fost incredintat si
analizeaza periodic stadiul indeplinirii acestora;

9. asigurd ordinea publici si linistea locuitorilor, prin intermediul politiei locale;

10. indeplineste functia de vicepresedinte al comisiei locale de aplicare a legilor fondului
funciar;

11. sesizeazi in timp util primarul si consiliul local asupra problemelor mai importante, cat si
asupra deficienelor din domeniile pe care le coordoneazi, propunand maésuri urgente pentru
remedierea acestora;

12. supravegheaza efectuarea orelor de muncid in folosul comunitafii a beneficiarilor
prevederilor Legii nr. 416/2001 privind venitul minim garantat, cu modificdrile si
completirile ulterioare;

13. supravegheazi respectarea programului de pasunat;

14. ia masuri cu privire la incheierea si executarea contractelor, imbunétatirea calititii serviciilor

din domeniul lui de activitate.

lll. SECRETARUL COMUNEI! VIISOARA

Atributii:
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ART.45 (1) Secretarul comunei Viisoara este functionar public de conducere si indeplineste, in

conditiile prevederilor Ordonantei de Urgenta nr. 57/2019 privind Codul administrativ, urmitoarele

atributii principale:

L.
2,
3.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

avizeaza proiectele de hotirari i contrasemneazi pentru legalitate dispozitiile primarului;
participd la sedintele consiliului local;

asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul local si
primar;

coordoneazd organizarea arhivei i evidenta statistici a hotararilor consiliului local si a
dispozitiilor primarului;

asigurd transparenfa si comunicarea citre autoritdfile, institutiile publice si
persoanele interesate a actelor previzute la pet. 1;

asigurd procedurile de convocare a consiliului local si efectuarea lucrarilor de secretariat,
comunicarea ordinii de zi, intocmirea procesului-verbal al sedinfelor consiliului local si

redactarea hotararilor consiliului local;

asigurd pregitirea lucririlor supuse dezbaterii consiliului local si comisiilor de specialitate
ale acestuia;

poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire
la asociatii i fundatii, aprobati cu modificari si completéri prin Legea nr. 246/2005, cu
modificdrile i completirile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de
dezvoltare intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul
careia functioneazi;

poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale consiliului local;

efectueazd apelul nominal si tine evidenta participdrii la sedintele consiliului local, a
consilierilor locali;

numard voturile gi consemneazi rezultatul votarii, pe care il prezintd presedintelui de
sedin{d sau inlocuitorului de drept al acestuia;

informeazi presedintele de sedintd sau inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotirari a consiliului local;
asigura intocmirea dosarelor de sedinti, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

urmareste ca la deliberarea §i adoptarea unor hotirari ale consiliului local si nu ia parte
consilierii locali care se incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2) din Codul
administrativ;

informeazd presedintele de sedintd, sau, dupid caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu
privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile prevdzute de lege in asemenea

cazuri;
17
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16. certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitatii administrativ-
teritoriale;

17. poate atesta, prin derogare de la prevederile Ordonantei Guvernului nr. 26/2000 cu privire
la asociatii si fundatii, aprobata cu modificari s completdri prin Legea nr. 246/2005, cu
modificdrile si completirile ulterioare, actul constitutiv si statutul asociatiilor de
dezvoltare intercomunitard din care face parte unitatea administrativ-teritoriald in cadrul
cdreia functioneaza;

18. poate propune primarului inscrierea unor probleme in proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare ale consiliului local;

19. efectueaza apelul nominal si tine evidenfa participdrii la sedintele consiliului local, a
consilierilor locali;

20. numéra voturile §i consemneaza rezultatul votirii, pe care il prezintd presedintelui de
sedintd sau inlocuitorului de drept al acestuia;

21. informeaza presedintele de sedintd sau inlocuitorul de drept al acestuia, cu privire la
cvorumul si la majoritatea necesare pentru adoptarea fiecirei hotirari a consiliului local;

22. asigurd intocmirea dosarelor de sedintd, legarea, numerotarea paginilor, semnarea si
stampilarea acestora;

23. urmdreste ca la deliberarea si adoptarea unor hotirari ale consiliului local si nu ia parte
consilierii locali care se incadreazi in dispozitiile art. 228 alin. (2) din Codul
administrativ;

24. informeaza presedintele de sedints, sau, dupa caz, inlocuitorul de drept al acestuia, cu
privire la asemenea situatii si face cunoscute sanctiunile previzute de lege in asemenea
cazuri;

25. certificd conformitatea copiei cu actele originale din arhiva unitdtii administrativ-
teritoriale;

26. alte atributii previzute de lege sau insdrciniri date prin acte administrative de consiliul
local, de primar.

(2) Prin derogare de la prevederile art. 21 alin. (2) din Legea nr. 273/2006 privind finanele publice
locale, cu modificarile si completirile ulterioare, in situatiile prevazute la art. 147 alin. (1) s (2)
sau, dupd caz, la art. 186 alin. (1) si (2), secretarul general indeplineste functia de ordonator
principal de credite pentru activititile curente.
(3) Secretarul general al comunei comunici o sesizare pentru deschiderea procedurii
succesorale camerei notarilor publici, precum si oficiului de cadastru s1 publicitate imobiliara, in a
carei circumscriptie teritoriald defunctul a avut ultimul domiciliu:

a) In termen de 30 de zile de la data decesului unei persoane, in situatia In care decesul a survenit

in localitatea de domiciliu;
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b) la data luarii la cunostintd, in situatia in care decesul a survenit pe raza altei unitifi
administrativ-teritoriale;

¢) la data primirii sesizarii de la oficiul teritorial, in a cirei razi de competenta teritoriald se afli
imobilele defunctilor inscrisi in cérti funciare infiinfate ca urmare a finalizirii Inregistrarii
sistematice.

(4) Conform prevederilor Legii fondului funciar nr. 18/ 1991, republicats, cu modificarile si

completdrile ulterioare:

1 Participa la sedintele Comisiei locale de fond funciar;

2 Este membru al Comisiei locale pentru stabilirea dreptului de proprietate privatd asupra
terenurilor;

3 Transmite cererile si celelalte documente insotitoare Comisiei locale de fond funciar pentru

a fi analizate;

4, Aduce la cunostinta celor interesati Hotérarile Comisiei Judetene de Fond Funciar;

5. Primegte, inregistreazi si transmite Comisie; judetene contestatiile formulate de persoanele
interesate, Tmpreuni cu punctul de vedere al Comisiei locale;

6. Participa la Intocmirea situatiilor definitive privind persoanele fizice si juridice indreptitite
sd li se atribuie teren;

7. Inainteazs spre aprobare si validare Comisiei judetene situatiile definitive, impreuni cu
documentatia necesara, precum si punctul de vedere al comisiei locale;

8. Supravegheazii arhivarea documentelor Comisiei locale de fond funciar conform
prevederilor legale in vigoare.

(5) Conform Legii nr. 10/2001 privind regimul juridic al unor imobile preluate abuziv in perioada 6
martie 1945-22 decembrie 1989, republicats, cu modificarile g completérile ulterioare, are obligatia
conservarii tuturor dosarelor constituite de comisia de aplicare a Legii nr. 112/1995 pentru
reglementarea situatiei juridice a unor imobile cu destinatia de locuinte, trecute in proprietatea
statului, cu modificarile si completarile ulterioare;

(4) Conform TITLULUI IV din Legea nr. 287 din 17 iulie 2009 privind Codul civil, republicatd, cu

modificarile si completarile ulterioare:

L Urmareste inregistrarea intr-un Registru special, contractele de arendi;

% Urméreste arhivarea copiilor contractelor de arenda;

3. Urmareste inregistrarea in Registrul agricol a suprafetelor de teren prevazute In contractele
de arend3.

(5) Conform prevederilor Ordinului nr. 25/23.01.2020 pentru aprobarea Normelor tehnice privind

modul de completare a registrului agricol pentru perioada 2020 - 2024:
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L2,

1 Coordoneaza, verificd si rispunde de modul de completare si tinere la zi a registrului
agricol;

2. Parafeazi, sigileaza registrul agricol,

3. isi da acordul pentru modificarea datelor inscrise in registrul agricol ;

4, Aduce la cunostinta publica dispozitiile legale privind registrul agricol ;

5 Semneaza datele centralizate citre Directia Generald de Statisticd Judefeans la termenele

prevazute de actele normative in vigoare;

6. Semneazi centralizatoarele, aldturi de Primarul comunei;

T Urméreste evidenta atestatelor de producitor agricol si carnetelor de comercializare si
modul de eliberare a acestor documente;

8. Constatd contraventiile persoanelor fizice obligate sa declare date care fac obiectul
registrului agricol.

(6) Conform Legii nr. 119/1996 cu privire la actele de stare civild, republicati, cu modificarile si
completdrile ulterioare:

1. Isi exercita atributiile numai in limita unititii administrativ — teritoriale determinate prin lege;

2. Intocmeste actele de stare civils pentru cetatenii romani sau persoanele fird cetatenie i poate
inscrie, la cerere, actele sau faptele de stare civili ale cetatenilor romani cu domiciliul sau aflati
temporar pe teritoriul Roméaniei;

3. Intocmeste, la cerere sau din oficiu, — potrivit legii — acte de nastere, de cisitorie si de deces si
elibereazi certificate doveditoare;

4. Inscrie mentiuni, in conditiile legii, pe marginea actelor de stare civila , aflate in pastrare;

5. Elibereza extrase de pe actele de stare civila, precum si dovezi privind inregistrarea unui act de
stare civili;

6. Pastreazd, in conditii corespunzitoare, Registrele si certificatele de stare civil, pentru a evita
deteriorarea acestora;

7. Verifica Registrele de stare civild, exactitatea datelor cuprinse in extrasele pe care le elibereazi;
8. Pastreazi, in conditii de securitate, listele de coduri numerice personale precalculate.

(7) Conform Legii nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitéfilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare:

L Informeazi Institufia Prefectului cu privire la stirile de incompatibilitate constatate sau care
au fost sesizate de citre orice persoani;

2. Supravegheaza:

- Pastrarea Declaratiilor de interese ale alesilor locali §i ale functionarilor publici,
inregistrandu-le in registrul Declaratiilor de interese, conform HG nr. 506/2003 privind stabilirea

modelului Registrului declaratiilor de interese, cu modificirile si completarile ulterioare;
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- Intocmirea Programului de aplicare a Legii nr. 161/2003 si centralizarea lunari de date cu

privire la stadiul aplicarii Legii nr. 161/2003 .

(8) Conform Legii Arhivelor Nationale nr. 16/1996, republicati, cu modificirile $1 completirile
ulterioare, si a Ordonantei Guvernului nr. 33/2002 privind reglementarea eliberirii certificatelor si
adeverintelor de citre autoritafile publice centrale si locale, cu modificdrile si completirile
ulterioare:

1. Urmireste daci persoana desemnati asigurd tinerea evidentei tuturor documentelor intrate, a

celor intocmite pentru uz intern si a celor iesite, conform legii;

2 fntocmeste, alturi de comisia de selectionare, nomenclatorul arhivistic pentru documentele
proprii;

8. Inventariazi documentele proprii;

4, Elibereazd, in conditiile prevazute de lege, certificate, dovezi, adeverinfe la solicitarea

persoanelor indreptitite si le semneaz3 alituri de primar;

5. Asigura conditii de pistrare corespunzatoare a documentelor create sau detinute.

(9) Alte atributii ale secretarului comunei -

1. Tine evidenta rezervistilor si intocmeste lucrarile de mobilizare la locul de munci conform
H.G. nr. 1204/2007 privind asigurarea forfei de muncd necesare pe timpul starii de asediu, la
mobilizare si pe timpul starii de rdzboi, cu modificirile si completarile ulterioare;

2, Participd la intocmirea si pastrarea documentelor privind Planul de mobilizare a economiei
pentru aparare conform Legii nr. 477/2003 privind pregatirea economiei nationale si a teritoriului
pentru aparare, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

3. Asigurd securitatea informatiilor clasificate in cadrul Consiliului local conform Legii nr.
544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile si completirile
ulterioare;

4. Coordoneaza activitatea structurilor organizate conform: Legii nr. 544/2001 privind liberul
acces la informatiile de interes public, cu modificrile si completarile ulterioare, Legii nr. 52/2003
privind transparenta decizionali in administratia publicd, republicatd, cu modificirile si

completirile ulterioare;

5. Tndeplinegte si alte atributii previzute de lege;
6. Vizeazi pentru conformitate copiile inaintate de compartimentele din subordine;
7 Supravegheazi si relationeazi cu persoanele fizice autorizate/ juridice/ institutii privind

intabularea bunurilor aflate in domeniul public/privat al Comunei;
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8. Supravegheazi si relationeazi cu persoanele fizice autorizate/ juridice/ institutii privind
intocmirea raportului de evaluare prin care se stabilesc valoarea de inventar/redevend /pretul
vanzarii/cumpéririi pentru bunurile aflate in domeniul public /privat al Comunei;

g, Propune misiuni de audit citre conducitorul Institutiei;

10.  Participa in comisiile in care a fost numit prin dispozitia Primarului;

11. Raspunde pentru finscrisurile intocmite si termenul de comunicare legal intre
compartimente;
12. Scaneazi documentele care se impun publicirii pe site-ul institutiei si se comunica persoanei

responsabile cuy publicarea;
13. Este desemnat persoana responsabili cu actualizarea Registrului electoral;
4. Respecti programul de lucruy;

15. Implementeazi controlul intern managerial.

IV. CABINETUL PRIMARULUI

ART.46 Atributii:

1. Reprezintd institutia Primarului Comunej Viisoara in relatia cu cetateanul, administratia
centrald §i locala, alte institutii $i organizatii, persoane fizice §1 juridice din tari si
straindtate, in baza competentelor stabilite de Primarul comunei Viisoara;

2. Asigurd colaborarea dintre compartimentele Primariei comunei Viisoara, cat si dintre
acestea si alte autoritai si institutii ale administratiei publice, regii autonome, societifi
culturale, etc;

3. Asigurd inregistrarea, repartizarea si urmérirea rezolvirii corespondentei adresate Primarului
comunei Viigoara din partea cetitenilor $i a unor institutii;

4. Urmdéreste solutionarea $i prezentarea documentelor Ia termen de catre compartimentele din
cadrul Primériei;

5. Colaboreazi cu toate compartimentele din structura organizatoricd a Primdriei, serviciile
publice, institutiile publice $1 regiile autonome aflate in subordinea Consiliului local al
comunei Viigoara, autorititi ale administratiei publice centrale si locale, Institutia
Prefectului Judetului Botosani etc.;

6. Furnizeazi, la solicitarea Primarului, date si informatii de sintezii necesare adoptarii unor
decizii pentru realizarea obiectivelor institutiei;

i Tntocmeste agenda de lucru pentru Primarul comunei Viigoara;

8. Intocmegte $1 actualizeazi baza de date a agendei telefonice cu toate compartimentele

structurii organizatorice a Primériei comunei Viisoara;
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